
 
การขอวุฒิการศึกษา  กรณี สูญหาย  

ส าหรับผู้ที่ส าเร็จการศึกษาจากโรงเรียนโพนพิทยาคม 

 

เอกสารหลักฐาน 

o ใบแจ้งความจากสถานีต ารวจ 
o บัตรประจ าตัวประชาชน 
o รูปถ่ายหน้าตรง เสื้อเชิต้สีขาว ขนาด 1 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป (แล้วแต่

สถานศึกษาก าหนด) 
o ส าเนาทะเบียนบ้าน (ถ้ามี) 

วิธีการด าเนินการ 

o แจ้งความที่สถานีต ารวจในท้องที่ที่เอกสารสญูหาย 
o น าเอกสารที่เกี่ยวข้อง ตดิต่อที่สถานศึกษาที่จบการศึกษาเพือ่ขอออกใบแทน 

วุฒิการศึกษาใหม ่ติดต่อที่ ห้องกลุม่บริหารงานวิชาการ โรงเรียนโพนพิทยาคม 
อาคาร 3 ช้ัน 1  

o ขั้นตอนการ ด าเนินการจะขึ้นอยู่กับแต่สถานศึกษาเป็นผู้ก าหนด 
 
 
 
 



สถานที่แจ้งขอออกเอกสารวุฒิการศึกษา 

o สถานศึกษาเดมิที่ออกเอกสารใบวุฒิการศึกษา 
 การขอระเบียนแสดงผลการเรียน ( ปพ.1) ฉบับที่ 2 ปฏิบัติดังนี้ 
 กรณีที ่ฉบับเดิมช ารุด ให้แนบฉบับเดิมที่ช ารุดมาพรอ้มแบบค าร้องขอฉบับใหม่ ด้วย 
 กรณีที ่ฉบับเดิมสูญหาย ต้องแจ้งความทีส่ถานตี ารวจแล้วน าใบแจ้งความแนบกับแบบ

ค ารองขอฉบับใหม่ 
 ขั้นตอนปฏิบัติในการขอเอกสาร ดังนี ้
 เจ้าของเอกสาร มายื่นเอกสารด้วยตนเอง (ซึ่งเจ้าหน้าที่สามารถสอบถามรายละเอยีด

เพื่อความรวดเร็วตอ่การค้นหาเอกสาร) หรือใหญ้าติมายื่นเอกสารแทน 
 เขียนค าร้องขอตามแบบของโรงเรียน  
 เอกสารประกอบด้วย 
 1. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
 3. รูปถ่ายขนาด 1.5 หรือ 2 นิ้ว ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 2 รูป 
 4. รายงานประจ าวันรับแจ้งเอกสารหาย (กรณีเอกสารสูญหาย เทา่นั้น) 
 มารับเอกสารตามนัดพร้อมลงชื่อรับเอกสาร 
 ค่าเอกสาร 50 บาท 
 ระเบียบการถ่ายรูปเพื่อใช้ติดระเบียนแสดงผลการเรยีน 
 ต้องเป็นรูปปัจจุบันไม่เกิน 6 เดือน 
 สวมเสื้อเชิ้ต คอปก สีขาว ไม่ระบุหรือมีตราสัญลักษณ์ใด ๆ ทั้งสิ้น 
 ไม่สวมหมวก ไมส่วมแวน่ตา ไม่ใส่สร้อยคอ ไม่ใส่ต่างห ูห้ามติดก๊ิบสียางสีที่ผม ทรงผม

ต้องไม่ ปรกหน้า (ถ้าผมยาวให้รวบผมไว้ด้านหลงัให้เรียบร้อย) 
 รูปถ่ายต้องไม่อัดด้วยระบบโพลารอยด์ หรอื ต้องไม่เป็นรูปถ่ายที่ปริ้นท์เอง 
 ( เอกสาร ไมส่ามารถขอและรับได้ภายใน 1 วันจ าเป็นต้องขอล่วงหน้า อย่างนอ้ย 3 วัน

ท าการ ยกเว้นมีเหตุจ าเป็นอย่างยิ่งโดยให้แจ้งกับเจ้าหน้าที่ทะเบยีน) 


